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ol Classement et regroupement de cellules

Classement et regroupement de cellules

Regrouper des lignes ou des colonnes est une des opérations de
synthese de données. Le regroupement permet d'afficher les lignes ou les
colonnes de synthése de données ou bien si vous le souhaitez, d'afficher les
détails de chaque groupe. A la fin de ce cours, vous serez capable d'effectuer
les manipulations suivantes :

Transposition de colonnes et de lignes

Insertion de graphiques Sparkline

Création de plages nommeées

Formatage conditionnel des cellules

Création des contours : grouper les lignes et les colonnes
Réduction des groupes de données

Insertion des sous totaux

N LA WNR

Le fichier de travail est a télécharger ici. Il s'agit d'un classeur contenant plusieurs
feuilles de calcul sur lesquelles on va travailler, notamment les feuilles :
EvolutionVentes2019, ExtraitVentes2019 et Ventes2019.

1 ~ ] Prix ~ ] Quantitéﬂ PrixTotal

2 | 31/12/2049 Canon maxify MB2340 Jet d'encre 1999 32 63968
3 | 30/12/2019 Souris optique DELL filaire Ambidextre USB (570-AAIS) 97 10 970
4 | 30/12/2019 Clavier Logitech Wireless Keyboard K270 - AZERTY 359 17 6103
5 |29/12/2019 ASUS GeForce GTX 1070 GAMING 7000 19 133000
6 |29/12/2019 Disque Dur Externe maxtor 2 To 850 36 30600
7 | 28/12/2019 Hp Core 7 4 éme Generattion 3.40 Ghz 4 Go 500 Go 2700 10 27000
8 |28/12/2019 ASUS GeForce GTX 1070 GAMING 7000 17 119000
9 |28/12/2019 Clavier Logitech Wireless Kevboard K270 - AZERTY 359 11 3949

4 » ... Ventes2019 ExtraitVentes2019 | Evolutionventes2019 | Venteslz ... (+) []

I Transposer les colonnes et les lignes

Transposer les colonnes et les lignes d'un tableau c'est les intervertir, autrement dit,
mettre les lighes a la place des colonnes et les colonnes a la place des lignes.

Dans ce tableau de la feuille EvolutionVentes2019, les mois sont en horizontal formant
ainsi les tétes des colonnes et les noms des articles forment les tétes des lignes. Ce que nous
voulons faire c'est d'inverser les lignes et les colonnes : Transposer le tableau de facon a
mettre les mois en téte de lignes et les articles en téte des colonnes.
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Désignations janw Fiewr i mars avr i
Aol beborce LIA
93800; E_ 952000 1743000 5740(
1070 GAMING ‘_,.'i--'"
Barrettes memaoire - AT00 7200 15300 1640
1Go
c if
g 293853 111944 215892 335832 25181
MB2340 let d'r ncr N
Clavier Dell K :2:
SHEEE 20785 25420 42315 27900 2867
USB Noir AZ ZRTY
Clavier Log tech
Wireless K¢ /board 42362 35182 71200 62466 3697
K270- 7" “RTY
Disque Dui Externe
ST 152150 79900 114750 248200 1190(
maxtor 2 To
Ecran PC LED 24"

La transposition des lignes et des colonnes se fait en passant par un collage spécial du
tableau, l'opération se fait en plusieurs étapes :

1.  Sélectionner l'intégralité du tableau

2. le copier en effectuant un Ctrl+C ou bien en passant par le groupe Presse-
papiers/Copier
3.  Cliquer a I'endroit ou I'on effectuer le collage (hors du tableau)

4, Dans le groupe Presse-papiers, ouvrir le bouton Coller et choisir Transposer
indiqué en rouge ou bien suivre les étapes indiquées en bleu dans l'illustration ci-
apres.

5.  Supprimer le premier tableau (étape a faire si nécessaire)
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(-Q Fichier Accueil Inser
U |:| ‘;& Franklin Goth
b [E - r
Caller o G I & | Collagespécial (9
Coller
F Coller @ Tout Tout, avec le théme source
Formules Tout sauf la bordure
L&ﬁ ﬁ [%f-ll' % Waleurs Largeurs de colonnes
[f_\q E‘_‘.-l Formats Formules et formats des nombres
E J) L Commentaires et notes Waleurs et formats des nombres
Validation Toutes les mises en forme conditionnelles de fusion
Coller des 1al = : o -
Transpaser (T) Opération
@3 Lq'?.gs H‘?;};’ L @ Augune M.u-lhpllcallon
Ajouter Division
m Autres options de collage Soustraction

[%j |_1'—"'|% % larﬂq@ || [ Btancs non compris

[ Collage spécial... l_:;__M/—. .‘_'-F ok | [ Annuler

Résultat de I'opération : les mois en téte des lignes et les articles vendus en téte des
colonnes.
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e - - Clavier Log
ASUS GeForce e . Canon maxify e o -

s GTX 1070 rrettes meémoire MEB2340 let Clavier . B2 _ irele
_ _ 1Go USE Noir AZERTY  Keyboard b

GAMING d'encre

20

21 janw 938000 14700 293853 22785 4236
22 Téwr 434000 7300 111944 265420 3518
23 mars 952000 15300 215892 42315 71804
24 avr 1743000 8000 335832 27900 6246
25 mai ET74000 18400 251374 28675 3897
26 juin 910000 18700 235832 42180 BEB3E]
27 Juil 1533000 13900 477761 7440 B246
ng ook Elrlutetutntal [=1=tutul CAATA4 AnAce [ 2T

I Insertion de graphiques Sparkline

Dans un cours précédent, on avait dit que dans une cellule on pouvait mettre des
textes, des nombres (sous différents formats) et des formules de calcul. Ce qui n'a pas été
dit, c'est qu'on peut aussi y insérer des graphiques dits Sparkline. Ce sont des mini-
graphiques qui montrent les tendances d'une série de valeurs et qui se comportent comme
une image d'arriere-plan dans une cellule.

I Insérer un Sparkline

L'insertion d'un Sparkline se fait en quelques petites étapes :

1.  Cliquer sur la cellule d'insertion
2. Sous l'onglet Insertion, groupe Graphiques Sparkline, cliquer sur le graphique
voulu (Courbe, Histogramme, Conclusions et pertes)

Aide Power Pivot 2 Rechercher
[[{E@ 1% Courbe E % Tt
Jom ogramime ) .
3D Filtres Lien Com
Maps == Cofclusions et pertes v v
Présentations Graphiques sparkline Liens Comm|

Histogramme sparkline

Les graphiques sparkline sont des
H mini-graphiques placés dans des cellules
individuelles, chacune représentant une ligne  ———

des ve de données dans votre sélection.

3. Dans la boite de dialogue qui s'ouvre, renseigner la plage de cellules a
représenter puis valider

i E'
Créer des graphigues sparkline m

Sélectionnez les données de votre choix

0
:
i
0
¢
(
Y
(
-
\
)

Y
/
[
Y
0
0l
/

Flage de données: |_BS:E=16| ]

Sélectionnez I'emplacement des graphiques sparkline

Plage d'emplacements : | 5B517

[ OK J [ Annuler ]

WWW.mosprepa.com




ol Classement et regroupement de cellules

Le résultat est visualisé dans la figure ci-dessous, dans la cellule B17, un Histogramme
qui affiche la tendance des données contenues dans la plage B5:B16

A B C . D .
1
2
3
ASUS GeForce — . Canon maxify
Désignations GTX 1070 H"“"?_m SMOE  MB2340 Jet
4 GAMING = dencre
5 janv 933000 14700 293853
G Tévr 434000 7300 111944
7 mars 952000 15300 215892
] avr 1743000 6000 335832
9 mai 574000 16400 251874
10 juin 910000 18700 235882
11 Juil 1533000 13900 47TTEL
12 aoit 1799000 3500 511744
13 sept 1532000 16100 417791
14 oct 1771000 27300 417791
15 nov 616000 16300 311844
16 déc 1036000 19000 249375
17 I_Illll‘l‘ll
18
I Personnaliser un Sparkline

Une fois le Sparkline inséré, un onglet supplémentaire Outils de Sparkline apparait
dans le ruban avec une panoplie d'outils pour modifier I'apparence du graphique,
notamment le type, le style, les couleurs, etc.

‘ment automatique = = IRegrouperCellulesTestxlsx - Excel Outils 5p...

Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur Aide Power Pivot Création £ Recherct 1% Part]
E ]ﬂ E Point haut ] Premier point n ~| [Z couleur du graphique sparkline ~ w
w
[ Paint bas [ Dernier point \/\/\ \/\/ /\/\ \/\/\ ~ | Ed couleur de marque ~
3 Courbe Histogramme Conclusions - Axe
ctpertes | L] Pointsnégatifs [] Marques * =
fatkline Type Afficher Style
- £
A B C | D | E | F G | H 1 | J | K

Evolution des ventes
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Classement et regroupement de cellules

On peut recopier un Sparkline vers les autres cellules en utilisant la poignée de recopie
située en bas a droite de la cellule, pour représenter les séries des autres plages de cellules.

R - Clavier Logitech Ecran PC
AU GeFores Barrett Emoi Canon maxify Clavier Dell KB216 Wirel Di Dur Exti Full HD
R T rrettes mémoire RS e Clavier _ {B2. : ire es., isque Dur Externe u
_ _ 1Go USB Moir AZERTY Keyboard K270 - maxtor 2 To
GAMING d'encre
AZERTY
938000 14700 293853 22785 42362 152150 1931
434000 7300 111944 25420 35182 79900 420
952000 15300 215892 42315 71200 114750 1064
1743000 6000 336832 27900 62466 243200 19531
574000 16400 251874 28675 38977 119000 16-4-4
910000 18700 235882 42180 5B3B3 152150 22511
1533000 13900 477TEL 7440 62466 255850 2551
1799000 8500 511744 40455 57440 132100 2324
1582000 16100 417791 10850 115239 50150 2774
1771000 27300 417791 35030 45593 156400 1964
616000 16300 311844 36115 53850 169150 2104
1036000 19000 249875 28985 45234 140250 1474
h A
(AT \
I} i
f1
Wi i _-f
\vn' "

Supprimer un Sparkline

La touche Suppr du clavier n'a aucun effet sur le Sparkline. La suppression de ce type
de graphiques se fait en passant par |I'onglet Création, groupe : Groupe, ouvrir le bouton
Supprimer et choisir I'option Supprimer les graphiques Sparkline sélectionnés

Création

E Couleur d

BEI Couleur d

@ Supprimer les graphiques spa%ne sélectionnés

@ Supprime Supprimer les graphigues sparkline sélectionnés

£ Recherct 1= Partager 2 Commentaires
u graphique sparkline ~ gm |-_ELI
£ margue ~ s 57 Dissocier

- @ Supprimer ~

Supprimer les graphiques sparkline sélectionnés,

Travail a faire

Dans les cellules B17:017, insérez des Sparkline type Courbe représentant les

données correspondantes.

Création de plages nommeées

Toute cellule dans une feuille Excel est référencée par une adresse formée de la(es)
Lettre(s) de sa colonne suivie(s) du Numéro de sa ligne, exemple : I'adresse C2 identifie la
cellule se trouvant a l'intersection de la colonne C et de la ligne 2. Toutefois, pour des
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raisons de clarté, on peut donner des noms significatifs a une cellule voire a une plage de
cellules, qui expriment clairement la nature du contenu de ces cellules.

L'adresse ou le nom de la cellule active s'affiche dans la Zone Nom du ruban.

Presse-papiers M Palice

B17 - I

Zone Mom
1 A \ . B C
! \

La cellule active estla B17

I Deéfinir un Nom

Pour nommer une cellule ou bien une plage de cellules, il faut d'abord les sélectionner
; apres quoi on peut utiliser I'une des méthodes suivantes :

Méthode 1

Taper directement le nom dans la Zone Nom puis appuyer sur la touche Entrée du
clavier pour valider. Exemple dans la capture ci-dessous, nous avons sélectionné la plage de
cellules B5:05 puis nous avons tapé le nom Janvier dans la Zone Nom, ainsi cette plage est
identifiée par ce nom qui pourra par la suite, étre utilisé dans les fonctions et les formules de
calcul en place et lieu de B5:05.

fe || 938000
D E F G H | J
1 Evolution des ventes

Clavier Logitech Ecran PC LED 24"
Canon maxify = = HP 430 G2 Corei5 Hp Core ib 4

MB2340 Jet
d'encre

Clavier Dell KB216 Wireless Disque Dur Externe Full HD, 5ms

USB Moir AZERTY Keyboard K270 - maxtor 2 To VGA/DVI/USB
AZERTY Webcam

5 293853 | 22785 | 42362 | 152150 | 193200 | 610400 | 454001

4 éme Génération  Générattion
8go 500 Go Ghz 4 Go 5C
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Méthode 2

Pour la deuxieme méthode, il faut passer par le groupe Noms Définis de |'onglet
Formules et cliquer sur le bouton Définir un nom. Dans la boite de dialogue qui apparait,
renseigner le champ Nom puis valider.
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Formules Données Révision Affichage Développeur Aide Power Pivot 2 Rec

@ Rechei référence ~ <7 @ Définir uﬁom Ve E';_._-, Repérer les antécédents Vfr Afficher les for

Maths et trigonamétrie ~ “E'| Repérer les dépendants A Vérification des

Gestmnnalre

@Plusdefnnctinns' de noms B2 Depuis sélection F;Suppnmerlesﬂeches & ':'
Nams définis eérification des formules
Nouveau nom m
D E
- =10

Zong: Classeur

Commentaire :

- - Clavier L .
canon maily -, ier Dell KB216  Wir o
MB2340 Jet = , tration
. USE Moir AZERTY  Keyboar
d'encre

-

293853 :
111944 25420 35
215892 42315 714

Fait référence 3: | _gyolutionventes2019/3855:50 [ # |
| |

Annuler |

335832 27300 B240
251874 28675 E
235882 42160 HE363 16521650 226800 445200
= | ]
Regles de nomenclature :

e Pasd'espace

e Ne doit pas commencer par un chiffre

e Ne doit pas étre une référence de cellule, exemples : A1, x2

e Ne pas utiliser de caractéres spéciaux, excepté le underscore (_)
e Eviter, de préférence les caractéres accentués

Utiliser les entétes de lignes ou de
colonnes comme noms

Un moyen rapide pour nommer plusieurs plages en méme temps est |'utilisation du
bouton Depuis sélection du groupe Noms définis.

Sélectionner toutes les plages avec leurs entétes

Activer I'onglet Formules

Dans le groupe Noms définis, cliquer sur le bouton Depuis sélection
Dans la boite de dialogue qui s'ouvre, cocher la case adéquate
Valider

unkwneR
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Fichier Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développed
f.;f > Somme automatique ~ Logique ~ @meetréférence* <T‘ @ Définir un nom :
) @ Récentes ~ Texte v Maths et trigonométrie ~ \_'Y f

Insérer une Gestionnaire,
fonction Financierv @DateHeurev Eplusdefonctionsv de noms | B3 Depuis sélection |

Bibliothéque de fonctions

A5 - F Janvier
A B e L . 0 . E F G
2 Créer des noms a partir de la sélection @lﬂ
3
n Noms issus de la: Clavier Logitech
Désignations ETX 407 %‘16 . Wi relef.?.s Disque Dur Extern
GAMING Colonne de gauche o ITY | Keyboard K270 - maxtor 2 To

4 [ Ligne du bas AZERTY
2 Janvier [ Colonne de droite
6 Fevrier 35182 79900
7 Mars e ok J [ Annuler 71800 114750
8 Awril B2466 248200

Mai 4 38977 119000
10 Juin 910000 18700 235882 42160 56363 152150
11 Juillet 13900 477761 7440 62466 255850
12 Aout 799000 8500 511744 40455 57440 192100
13 Septembre 1532000 16100 417791 10850 115239 50150
14 Octobre 1771000 27300 417791 35030 45593 156400
15 Novembre 616000 16300 311844 36115 53850 169150
16 Decembre 1036000 19000 249875 23935 45234 140250

i er A .". .'A\ .’-. I A

0
:
i
0
¢
(
Y
(
-
\
)

.‘_) La Zone Nom répertorie toutes les cellules et plages de cellules nommées et permet un
U.' acces direct a ces plages.
, Le résultat de cette opération est que chaque ligne est nommée du nom de son entéte
L]
(Janvier, Fevrier, etc.)
(.0 Bibliothéque de fonctions Moms g
X - % | 177000
Aout
B C D E F
Avril
Decembre
@ Fevrier AS1S GeForce P . Canon maxify Clavier Dell KB216 Claier Logy
Janvier pns GTX 1070 = Esqmemmre MB2340 Jet ‘Ew_‘"er e
CAMING 1Go e USE Noir AZERTY
Juillet = =
Juin ] 938000 14700 293853 22785 42362
e ] 434000 7300 111944 25420 35182
952000 15300 215892 42315 71800
Mars 1743000 6000 335832 27800 62466
Novembre 574000 16400 251874 28675 36977
910000 18700 235882 42160 5E363
h 1533000 13900 477761 7440 62466
Septemine 1799000 8500 511744 40455 57440
13 Septembre 1582000 16100 417791 10850 115234
14 Octobre 1771000 27300 417791 35030 45593
15 Novembre 616000 16300 311844 36115 53850
16 Decembre 1036000 19000 249875 28985 45234
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Travail a faire.

Nommez les plages de cellules comme suit :
B6:06, Fevrier
B7:07, Mars

B16;016, Decembre

Ll e

I Gérer les Noms

Créer un nouveau nom, Renommer une plage de cellules, Modifier la plage référencée
par un nom, Supprimer un nom, toutes ces opérations sont possibles en ouvrant le bouton
Gestionnaires de noms du groupe Noms définis de I'onglet Formules

Formules Données Révision Affichage Développeur Aide
@ Recherche et référence v ‘ <& Définirun nom ~ E's_._-, Repérer les
Maths et trigonométrie v Gestioair <;_: Dans une formule v L‘g,a Repérer les
@ Plus de fonctions v de noms | B Depuis sélection F; Supprimer |

Noms définis

rGestionnairede noms 2 & . “
[ Nouveau... ] [ Modifigr... ] [ Supprimer ]

Nom Valeur Fait référence 3 Etendue Commentaire
@Aout {"1799000°,"8500"."... =EvolutionVentes2... Classeur
B Avril {"1743000°."6000"."... =EvolutionVentes2... Classeur
EZlDecembre {"1036000°,19000.... =EvolutionVentes2... Classeur
=23 Fevrier =EvolutionVentes2... Classeur
5] Janvier {"938000°."14700"."... =EvolutionVentes2... Classeur
B juillet {"1533000°."13900".... =EvolutionVentes2... Classeur
B juin {"910000°,"18700"."...  =EvolutionVentes2... Classeur
Bl Mai {"574000°,"16400°."... =EvolutionVentes2... Classeur
B2 Mars {952000°."15300"."... =EvolutionVentes2... Classeur
E] Novembre {"/616000°."16300"."... =EvolutionVentes2... Classeur
E] Octobre {"1771000°."27300".... =EvolutionVentes2... Classeur
& Septembre {"1582000°."16100".... =EvolutionVentes2... Classeur

Fait référence 3:

PJ7] | =Evolutionventes2019:5856:5G56 (2]

Créer nouveau Nom
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Pour créer un nouveau Nom, cliquer sur le bouton Nouveau puis renseigner les
champs de la boite de dialogue Nouveau Nom qui apparait.
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Souris optigue
DELL filaire
Ambidextre USE
(5TO-AAIS)

Hp Core iT 4éme  HpCorei7 4770 Hp 7420 E5-1620 Souris HP filaire de

Générattion 3.40 16Go 512 Sed Gtk 3.60 Ghz 16 Go 3.5 voyvage - USB
Ghz 4 Go b00 Go 1060 Ti 4Go To [(GL1K28AA)

36T

498 MNouveau nom - m
534
ool Mom : Chiffre_Affaire

213 | Zong: Classeur E

Commentaire : L

42
293' =
164| | Fait référencea: | _ygjutionventes201915P55:5P516
[ QK J [ Annuler

)

Dans la capture ci-dessus nous créons une zone nommée Chiffre_Affaire qui s'étend
de la cellule P5 jusqu'a la cellule P16 de la feuille EvolutionVentes2019. Cette plage nommée
sera reconnue dans tout le classeur. Il ne reste plus que cliquer sur le bouton OK pour valider
la création.

Renommer une plage de cellules

Pour modifier le nom d'une cellule ou plage de cellules, on sélectionne son nom dans
la fenétre Gestionnaire de noms puis on clique sur le bouton Maodifier.... Dans la boite de
dialogue Modifier le nom qui s'ouvre, on tape le nouveau nom dans le champ Nom puis on
valide.

i '
Modifier le nom M

Nom : | ChiffreDAffaire
Zone: [ Classeur t[

Commentaire :

Taper le nouveau nom
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Fait référence 81 | _yqlutionVentes2019!5PS5:5P516 (|

| ok || annuer |

Modifier une zone de référence

On peut aussi modifier la plage de cellules a laquelle le nom fait référence et ce en
modifiant le contenu du champ Fait référence a. Vous pouvez le modifier a la main si vous
savez quoi faire sinon, effacez le contenu et sélectionnez la nouvelle plage.
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i7 4 Eme

tion 3.40
o 500 Go

Hp Core i7 4770
16Go 512 Ssd Gix
1050 Ti 4Go

Hp £420 E5-1620 Souris HP filaire de
360 Ghz 16 Go 3.5

Souris optique

DELL filaire

i Modifier le nom

Mom : ChiffreDAffaire

Zone: Classeur

=]

Commentaire : ) i
Effacer le contenu et
selectionner la nouvelle plage

-

Fait référence a: | _gyqlutionVentes2019!15P$5:5P516
OK Annuler

P

[ [ [ [ [ O S [ [ [

| Supprimer un nom

Toujours dans la boite de dialogue Gestionnaire de noms, la suppression d'un nom se
fait en trois clics :

1. Sélectionner le nom a supprimer

0
<
i
0
¢
(
Y
(
-
\
2

-‘—J 2. Cliquer sur le bouton Supprimer...
W 3. Valider en cliquant sur OK
) — " ™
Gestionnaire de noms ? 2|
—
(‘0 [ Mouveau.., ] [ Modifier... ] [ Supprimer ]e
MNom Valeur Fait référence a Etendue Col
}
@Aout 1717990007,78500".".., =EvolutionVentes2019!56512:5G512 Classeur
U @A\rril 1717430007,760007,"... =EvolutionVentes2019!5B58:5G53 Classeur
@Chiﬁre[}ﬁﬁaire T e =EvolutionVentes201915P55:5P516 Classeur
@Decembre 1710360007,719000",... lutionYentes2019156516:5G516 Classeur
B Fevrier 14340007, 73007."1... =EvolutionVentes2019!5B56:5G56 Classeur
. - - Cl
Microsoft Excel M assedr
— ——— Classeur
Classeur
§ h Etes-vous sir de yauloir supprimer |2 nom « ChiffreDAffaire » 7 Classeur
o Classeur
Annuler Classeur
Classeur
Classeur
4| il | b
Fait référence a:
][] | =Evolutionventes201915Ps5:sPs1a (]
e
e |

WWW.mosprepa.com




X % ol Classement et regroupement de cellules

En cliquant sur OK, on supprime uniquement le nom ChiffreDAffaire, pas la plage et
pas les données.

Travail a faire
Sur la feuille EvolutionVentes2019 du classeur téléchargé, effectuez les taches
suivantes :
1. Créezle nom CA qui fait référence a la plage P5:P10
2. Renommez cette plage en ChiffreDAffaire
3. Modifiez la zone référencée par ChiffreDAffaire pour la plage P5:P16

Formatage conditionnel des cellules

La mise en forme conditionnelle permet de mettre en évidence les cellules dont le
contenu répond a un certain critére pour faciliter la lecture et I'analyse des données par
exemple. De nombreuses conditions sont déja intégrées dans Excel et en plus vous avez la
possibilité de créer vos propres conditions. En ouvrant le bouton Mise en forme
conditionnelle du groupe Style sous |'onglet Accueil, vous disposez de I'ensemble des mises
en forme proposées par Excel.

Développeur Aide Power Pivot 2 Recherchd
E@Insérer
< i Bz [ |
; % Supprin
L0 .00 Mise en forme Mettre sous forme Styles de —
0 20 | conditionnelle ~  detableau~  cellules~ | H=H Format
P ulg

gl Régles de mise en surbrillance des cellules >

E’T‘H ~ >
Régles des valeurs de plage haute/basse

MNAIcrosoft COOffice

Y
/
[
Y
0
0l
/

@ Barres de données ’ N

ag

@ Muances de couleurs > B

: 12
4 =0 51
3 Jeux d'icones b 5
e 21]
7 = Mouvelle régle... a4
z . 31
f ﬂfpﬂ Effacer les regles ? =
€ [ Gererles regles... 25|
R 20)
471000 [ SOOEND [ ACONo0n [ o7

I Régles de mise en surbrillance

Cette premiére catégorie de régles permet de mettre en évidence des cellules
uniguement les cellules dont le contenu répond a un critére, parmi les cellules
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préalablement sélectionnées. En ouvrant la liste Régles de mise en surbrillance des cellules,
choisissez la régle qui vous convient, puis définissez la valeur critére et la mise en forme
voulue.

&8 Insérer ~ >~ A
- ﬁ @ @ ESupprlmer - &~ Z? p g

oop | &0 .00 Mise en forme  Mettre sous forme Styles de Trier et Rechercher et Idées
A ==l conditionnelle ~ de tableau ~ cellules ~ hgﬁ Format ~ 6> ~ filtrer ~ sélectionner ~
mbre 5 Idées
ﬁ < Régles de mise en surbrillance des cellules > E- Su| Penelha_
Q’T*FI : > @[:Fl
: Régles d I d haute/basse
G Regles des valeurs de plage haute/ Inférieur ... M
@ Barres de données > @ Entre...

HpZ420E
S 3.60Ghz 1

Supérieur a

Mettre en forme les cellules dont le contenu est supérieur a :

114" 330000 avec Remplissage vert avec texte vert fonce

[ OK ][ Annuler ]

52
B2
oo
248,
T 1194
152
Es
o
P39
B3
Eo
I[34

192 'E Gérer les régles... @ Valeurs en double... }DD

501 — —-— 400 8721

156400 196800 540400 322 . km 49024
Autres régles...

169150 210000 308000 572 200 7125

140250 147600 243600 330000 | 164700 | 593600 10834

Dans la capture ci-dessus, sont mises en évidence uniquement les cellules dont les
valeurs sont strictement supérieures a 330 000 et pour la mise en forme, on a choisi un
Remplissage vert avec texte vert foncé.

Sachez qu'on peut appliquer plusieurs régles de mise en forme en méme temps a une
cellule (plage de cellules).

Regles des valeurs de plage

Cette option de mise en forme sert a mettre en relief les meilleures valeurs mais aussi
les valeurs les plus basses.
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Développeur Aide Power Pivot 2 Rechercher 1% Partager £2 Comme

. @ @ @ & Insérer ~ : %? p g

ESupprimer =

00 Mise en forme Mettre sous forme Styles de . Trier et Rechercher et |dées
conditionnelle ~ de tableau ~ cellules ~ HEHFU”"”Et' & * filtrer ~ sélectionner ~
& ules Edition Idées

g Régles de mise en surbrillance des cellules *

G E Régles des valeurs de plage haute/basse ~ * B 10 valeurs les plus élevées...

ﬁ Barres de données E 10 % les plus élevé(e)s...
- leurs les levées...
Hr— 10 valeurs les moips élevé
d 10 valeurs les moins élevées EE E
Mettre en forme les N valeurs les moins élevées : Bt les moins élevé(e)s...
10 *| awvec Remplissage rouge clair avec texte rouge foncé E
eurs supérieures a la moyenne...
L_I}?K ] l Annuler l
19T GeTer Tes regles... | |:|_ valeurs inférieures a la moyenne...
501 e S — -
1 32 Autres régles...
169150 210000 302000 BTz
140250 147600 243600 330000 | 164700 | 693600 |

Aprés validation du paramétrage ci-dessus on va mettre en évidence les 10 valeurs les
moins élevées du tableau en appliquant un Remplissage rouge clair avec texte rouge foncé

I Barres de données

Ce type de mise en forme conditionnelle visualise les valeurs contenues dans les
cellules a I'aide des Barres horizontales dont la longueur est fonction de la valeur
représentée.
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Développeur Aide Power Pivot O Rechercher I~ Partager I2 Commentaires
EH Insérer ~ >~ A
i Bz B _ AT
; E Supprimer ~ = -
0 Mise en forme  Mettre sous forme Styles de — Trier et Rechercher et |dées
conditionnelle~  de tableau~  cellules~ | EEHFormat ~ &~ filtrer ~ sélectionner ~
= ules Edition Idées

Régles de mise en surbrillance des cellules >

cxGH

g Régles des valeurs de plage haute/basse > K L M
Dégradé
@ Barres de données >
e HpCorei7 4770 HpZ420 E5-1
0  16Go 512 Sed Gty 3.60 Ghz 16 G(
ﬁ Nuances de couleurs S0 1050 Ti 4Go To
1509600 746700
H—=H 958400 1436400
Jeux d'icnes »
b= &
Remplissage uni 353600 820200
1088000 BB4000

E Mouvelle régle.. 938400 946200
N 1468200

BZ Effacer les regles 895400

B 1190000 518700
’E Gerer les regles... 948000 BO7300
\

Bllow e oo zan 1074400 872100
158400 196800 540400 322 Barre de données orange 490200
169150 210000 308000 LY I — : . 712500

Afficher une barre de données colorée pour B ve——
140250 147600 243600 330004 représenter |a valeur dans une cellule. Plus la _iiis iy

valeur est élevée, plus la barre est longue.

Une barre de données orange, remplissage uni est utilisée pour représenter les
valeurs. On aurait pu utiliser une autre couleur avec un remplissage dégradé, c'est une
guestion de go(t et d'harmonie selon votre charte de couleur.

I Nuances de couleurs

Cette catégorie de mise en forme conditionnelle utilise des nuances de trois couleurs
pour la mise en relief des données, une couleur pour les plus élevées et une autre pour les
plus basses avec des nuances pour les valeurs intermédiaires.
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. @ @ @ ﬁlnsérer v : %? p &

EJE Supprimer ~

000 <_.Dg _)og Mise en forme  Mettre sous forme Styles de . Trier et Rechercher et ldées
' conditionnelle ~ de tableau cellules ~ HEH Format ~ ¥ filtrer ~ sélectionner ~
bre ] ules Edition Idées

& Régles de mise en surbrillance des cellules *

E Régles des valeurs de plage haute/basse > M N o}

Souris optigue

ﬁ Barres de données >
[ E5-1620 Souris HP filaire de .
DELL filaire

gration
'-r:i 1on Ambidextre USB
| Go z @ Nuances de couleurs > (5T0-AAIS)

Core i5 = Hp Con

PO
o = = & B
- Jeux d'icénes > [@
n E Echelle de couleur Bleu - Blanc - Rouge 7
1] = Mouvelle régle... = Afficher un dégradé de couleur dans une '
bo . plage de cellules. La couleur indique 7]
» Eig Effacer les regles ? I'emplacement de chaque valeur de cellule

. dans cette plage. M
po IE Gérer les régles... T30 pag
PO 220oow | seowuw
PO 322000 421200
PO 572000 259700
PO 330000 164700

Dans notre cas, la couleur bleue est choisie pour les valeurs les plus grandes puis le
bleu se dégrade vers le blanc pour les valeurs moyennes et le blanc a son tour se dégrade
vers le rouge pour les valeurs les plus basses.

= o~
I Jeux d'icones
Les icones sont des petits dessins que I'on peut insérer dans une cellule pour exprimer
la valeur de son contenu. On peut utiliser des formes et des couleurs différentes pour
indiquer si une valeur est grande, moyenne ou bien petite par rapport au reste des valeurs
sélectionnées.
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wei N BB 5 5 O | #

= ~ OF pop | &0 00 Mise en forme Mettre sous forme Styles de . Trier et Rechercher et |dées
@ % 020 conditionnelle~  detableau~  cellules ~ f Format ~ 0 ¥ filtrer ~ sélectionner ~
1Y Nombre & ules Edition Idées

E Régles de mise en surbrillance des cellules >

B E Régles des valeurs de plage haute/basse > | F | G | H

Directionnel

ﬁ Barres de données > * = * * = * PC LED 24"
A=w PRV
ﬁ Nuances de couleurs > * ﬂ @ * * ’ = u * [

= AADNY

Formes

ASUS GeFor
Désignations GTX 1070
GAMING

Janvier|D)
Fevrier |.
Marle)
Avril|@

Mail@ A Mouvelle régle... . . . U .
Jui -
3 T::;IO ﬁi}n Effacer les regles 3 &~ P .
u,sl.gu-t|: [ Gérer les regl 3 Indicateurs (sans bordure)
érer les régles...
Sep‘temhre|. R 9 I . O { Choisir un ensemble d'icdnes représentant les
Dctghre|. 27300 417791 Indicat valeurs dans les cellules sélectionnées.
Novembre|@ 16300 311844 $CA| oo )
Decemhre|o 19000 249875 17800
: 00 vIX

Vilgddg

Controle d'acces

LA AT all ol all] il
QPO il il uill uil il

I T I s B

Dans notre exemple, les plus grandes valeurs sont indiquées par un rond vert, les
valeurs moyennes par un rond orange et les plus faibles par un rond rouge.

I Effacer une regle de mise en forme

On peut a tout moment effacer les régles de mise en forme conditionnelle appliquées
aux cellules soit pour toute la feuille ou bien uniquement pour les cellules sélectionnées.

v o~ 2 Standard ~ ﬁ % Fj Hinstrer - > Z? p g

SJE:Suppmmer ~ V

= 5= - E ~ OF pop | &0 00 Mise en forme Mettre sous forme Styles de . Trier et Rechercher et |dées
- = | % 00 onditionnelle~  detableau~  cellules ~ [ Format ~ ~ filtrer ~ sélectionner ~
lignement [ Mombre ] ules Edition |dées

g Régles de mise en surbrillance des cellules >

0
:
i
0
¢
(
Y
(
-
\
)

Y
/
[
Y
0
0l
/

B C E Reégles des valeurs de plage haute/basse » G H |
ﬁ Barres de données > 24"
eForoe HP 430 G2 Core i5  Hp Cor
. . arrette émaire & Dur Externe - B P
Désignations - 4 éme Génération  Génén
o axtor 2 To VGA/DVI/USE . 5 =

=l Nuances de couleurs > ebes 820500Go  Ghz4
Janvier|@ 938000 14700 152150 193200 610400 44
Fewrier|{§) 434000 7300 =E= ] dlicé > 79900 42000 660800 44
Mars|@ 952000 15300 =p ewx dicones 114750 106800 184800 13
Avril|l@ 1743000 6000 248200 196800 299600 34
Mail@ 574000 16400 B Nouvelle régle.. 119000 164400 543200 43

Juinj@ 910000 18700 o
Effacer les régles > g : £ ]
Juilict|@ 1533000 13900 7 = g k Effacer les régles des cellules sélectionnées z
Aout|@ 1793000 2500 [ Gérerles régles... Effacer les régles de la feuille entié i
Septembre|@ 1582000 16100 —riTox Ly Taveao 2
Octobre|@@ 1771000 27300 417791 35030 45593 'r_
Nuvemhlel. 616000 16300 311844 36115 53850 I

Decemhlel. 1036000 19000 249875 28985 45234 i
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Travail a faire
Sur la feuille EvolutionVentes2019 effectuez les taches suivantes :
1. Effacez la mise en forme conditionnelle appliquée aux cellules B5:016.
2. Dans la colonne CA, insérez les sommes des mois correspondants (On n'a pas
encore fait ca mais vous devriez étre capables)
3. Dans cette colonne (CA), appliquez la mise en forme conditionnelle :
Remplissage rouge clair avec texte rouge foncé pour les valeurs inférieures
strictement a la moyenne

Création des contours

Le mode Plan est |'un des outils de synthése de données, il permet de grouper les
lignes (ou bien les colonnes) pour pouvoir afficher une vue globale ne montrant que les
données synthétiques (Somme, Total, Moyenne, etc.), ou bien une vue détaillée qui montre
toutes les lignes du tableau.

Dans la feuille Venteslanvier on trouve toutes les ventes qui ont été effectuées
pendant le mois Janvier. On voudrait créer un plan regroupe les ventes de chaque semaine
(du lundi au dimanche).

| —
1
2 | mardi 4 janvier 2019 Canon maxify MB2340 Jet d'encre 1999 10 19990
P +_) 3 | mardi 4 janvier 2019 Disque Dur Externe maxtor 2 To 850 31 26350
4 | mardi 1 janvier 2019 HP 430 G2 Core i5 4 éme Génération 8go 500 Go 2800 13 50400
L# m 5 | mardi 1 janvier 2019 HP 430 G2 Core i5 4 éme Génération 8go 500 Go 2800 35 98000
6 | mardi 1 janvier 2019 HP 430 G2 Core i5 4 éme Génération 8go 500 Go 2800 10 28000
O § — 7 | mercredi 2 Janvier 2019 Disque Dur Externe maxtor 2 To 850 13 11050
f— 8 | mercredi2 Jjanvier 2019 Ecran PC LED 24" Full HD, 5ms VGA/DVI/USB Webcam 1200 31 37200
9 | mercredi2 janvier 2019 Hp Core i7 4 éme Genérattion 3.40 Ghz 4 Go 500 Go 2700 15 40500
m r 10 | mercredi 2 Janvier 2019 Hp Z420 ES-1620 3.60 Ghz 16 Go 3.5 To 5700 24 136800
U 11| mercredi 2 janvier 2019 Hp £420 E5-1620 3.60 Ghz 16 Go 3.5 To 5700 14 79800
O S - 1z jeudi 3 janvier 2019 Ecran PC LED 24" Full HD, 5ms VGA/DVI/USE Webcam 1200 28 33600
13 vendredi 4 janvier 2019 ASUS GeForce GTX 1070 GAMING TO0O 22 154000
U 14|  vendredi 4 janvier 2019 ASUS GeForce GTX 1070 GAMING 7000 23 161000
L 15 |  vendredi 4 janvier 2019 ASUS GeForce GTX 1070 GAMING 7000 31 217000
16 |  vendredi 4 janvier 2019 Disque Dur Externe maxtor 2 To 850 27 22950
@ 17 | vendredi 4 janvier 2019 Hp Core i7 4 éme Genérattion 3.40 Ghz 4 Go 500 Go 2700 11 29700
18 | vendredi 4 janvier 2019 Hp 2420 ES-1620 3.60 Ghz 16 Go 3.5 To 5700 10 57000
R Q 19 samedi 5 janvier 2019 Clavier Dell KB216 USB Noir AZERTY 155 S 4960
CaTal conoodi B i Lo T 1 I = i LD filoico dosoeengo JICD AL AR A L Ta) AADC
z m I Grouper les lignes et les colonnes

Avant de grouper les lignes de chaque semaine, on doit d'abord insérer une ligne
séparatrice ainsi on isole chaque semaine.
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1?_ vendredi 4 janvier 2019 Hp Core ii
18_ vendredi 4 janvier 2019 Hp Z420 |
19 =amedi 5 janvier 2019 Clavier De

20_ samedi 5 janvier 2019 Souris HF

21 -¢— Ligne séparatrice
22 lundi 7 janvier 2019 Souris opl
23_ mardi 8 janvier 2019 Barrettes
24 | mardi & janvier 2019 Ecran PC
25_ mardi 8 janvier 2019 Hp Core iE
26_ mercredi 9 janvier 2019 Souris opl
2?_ jeudi 10 janvier 2019 Ecran PC

28 | wvendredi 11 janvier 2019 Hp Core if
29 samedi 12 janvier 2019 Hp Core il
30|  samedi 12 janvier 2019 Souris opf
31_ dimanche 13 janvier 2019 Clavier Lo,
32_ dimanche 13 janvier 2019 HP 430 G
33 | dimanche 13 janvier 2019 HP 430G
34_ dimanche 13 janvier 2019 Hp Z420 |
35 | = Ligne séparatrice
36 lundi 14 janvier 2019 Barrettes
37 | mercredi 16 janvier 2019 Hp Core if
38 | mercredi 16 janvier 2019 Hp Core ii
39 Jjeudi 17 janvier 2019 Barrettes

Apres l'installation de ces lignes séparatrices, on doit exécuter les deux étapes
suivantes pour chacune des semaines :

1. Sélectionner toutes les lignes d'une méme semaine
2. Dans le groupe Plan de I'onglet Données, on ouvre le bouton Grouper puis on
clique sur Grouper

Affichage Développeur Aide Power Pivot Création £ Recherct 1% Partager 7 Commentaires
l E! 11_, EE H 8= &l 25 Solveur
ay LB |V X 5 B
! E Dg . i Plan
nées géographigues |z Zl ) Convertir __, @ Analyse Feuille de
ﬁﬁwance co ¥ B | scenarios~ prévision >

hnées Trier et filtrer Outils de données Prévision Analyse

|
[111]
&
. Im
EHE
HH
FEH!

mardi 1 janvier 2019 _-_ 2B Grouper...

=
mardi 1 janvier 2019 Disque Dur Externe maxter 2 To ° =

|

Grouper (Maj+Alt+Droite)
mardi 1 janvier 2019 HP 430 G2 Core i54émei3énélatil:lnagaq Grouper des lignes ou des colonnes, ou créer
un plan automatiquement,
mercredi 2 janvier 2019 Disque Dur Externe maxtor 2 To

=

mercredi 2 janvier 2019 Hp Core i7 4 éme Générattion 3.40 Ghz 4 G

L

mercredi 2 janvier 2019 Hp Z420 E5-1620 3.60 Ghz 16 Go 3.6 To |

vendredi 4 janvier 2019 ASUS GTX 1070 GAMING 7000 22 154000
vendredi 4 janvier 2019 ASUS GeForce GTX 1070 GAMING 31 217000

_-__:

vendredi 4 janvier 2019 Hp Core i7 4 éme Générattion 3.40 Ghz 4 Go 500 Go

_-__:

=amedi 5 janvier 2019 Clavier Dell KB216 USE Moir AZERTY

___f

lundi 7 janvier 2019 Souris optigue DELL filaire Ambidextre USE (570-AAI5) a7 25 2425

0
Y
[
0
L
0
V)
0
C
\
)

n
/
_@
y
0
0
U

Le résultat de cette opération est I'apparition d'une ligne verticale avec un symbole (-)
sur la marge gauche de la feuille indiquant que les lignes sont bien groupées. On fait de
méme pour les autres semaines pour grouper leurs lignes.
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EE A B

1 Date - Désignation
2 mardi 1 janvier 2019 Canon maxify MBE2340 Jet d'encre
3 mardi 1 janvier 2019 Disgue Dur Externe maxtor 2 To

4 mardi 1 janvier 2019 HP 430 G2 Core i5 4 éme Geénératio
5 mardi 1 janvier 2018 HP 430 G2 Core i5 4 éme Génératiol
6

T

2

9

mardi 1 janvier 2012 HP 430 G2 Core i5 4 éme GEnératiol
mercredi 2 janvier 2019 Dizque Dur Externe maxtor 2 To
mercredi 2 janvier 2019 Ecran PC LED 24" Full HD, Bms VGA
mercredi 2 janvier 2012 Hp Core iT 4 éme Générattion 3.40
10 mercredi 2 janvier 2019 Hp 2420 E5-1620 3.60 Ghz 16 Go 3
11 mercredi 2 janvier 2019 Hp 2420 E5-1620 3.60 Ghz 16 Go 3
12 jeudi 3 janvier 2019 Ecran PC LED 24" Full HD, Bms WGA]
13 vendredi 4 janvier 2019 ASUS GeForce GTX 1070 GAMING
14 vendredi 4 janvier 2019 ASUS GeForce GTX 1070 GAMING
15 vendredi 4 janvier 2019 ASUS GeForce GTX 1070 GAMING
16 vendredi 4 janvier 2019 Disque Dur Externe maxtor 2 To
17 vendredi 4 janvier 2019 Hp Core i7 4 éme Générattion 3.40
12 wvendredi 4 janvier 2019 Hp Z420 E5-1620 3.60 Ghz 16 Go 3
19 =samedi 5 janvier 2019 Clavier Dell KB218 USE Moir AZERTY
20 samedi 5 janvier 2019 Souris HP filaire de voyvage - USE (G

z[‘r lundi T janvier 2019 Souris optigue DELL filaire Ambidext]

En groupant les différentes lignes, nous créons un Plan a plusieurs niveaux, dans le cas
présent deux niveaux : 1 et 2, le niveau 1 pour la vue globale et le niveau 2 pour la vue
détaillée.

1]2]

RS R R T S R

I Réduction des groupes de données

En cliquant sur le bouton 1, tous les groupes se rétrécissent pour n'afficher que les
lignes récapitulatives, ces lignes qui sont pour l'instant vides comme vous pouvez le voir
dans la capture ci-dessous, il serait judicieux d'y insérer une formule calculant une donnée
de synthese pour chaque semaine (Par exemple : Somme, Moyenne, etc.).

Date - Désignation
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Deux autres moyens de réduire un groupe particulier est de cliquer sur le symbole (-)
qui se trouve en bas de la ligne verticale, ou bien d'aller chercher la commande Masquer le
détail dans le groupe Plan.

— 4 El s —_— .
13|  vendredi 4 janvier 2010 ASUS GeFore ~ + necherdl 5 Partager &7 Commentaires

14 vendredi ¢4 janvier 2019 ASUS GeForc de % ﬂ 80 75 Salveur
15 vendredi 4 janvier 2018 ASUS GeFore 5

| iy Anal-,-;je Feuille de Plan
16 vendredi 4 janvier 2019 Disque DurE [ | ccénarios - prévision -

17 | vendredi 4 janvier 2019 Hp Core i7 4 - Prévision Analyse ~
18_ vendredi 4 janvier 2019 Hp Z420 E5- éB _I.IB 1l += Afficher le détail
19 samedi 5 janvier 2019 Clavier Dell K - Rl (1 “= Masqueg Je détail
20  samedi5 janvier 2019 Souris HP fila Grouper Dissocier ﬁ

21_ Flam

22 | lundi 7 janvier 2019 Souris optiqu

Masquer le détail

T -~ mardi & janvier 2019 Barrettes me Réduire Faffichage d'un groupe de cellules

Le déploiement d'un groupe se fait en cliquant sur le petit plus (+) sur la marge gauche
ou bien en passant par le groupe Plan, commande Afficher le détail

,O Rechercl & Partager = Commentaires
1]z] Date ~ | Désignation 8= - : 2, Sohw
== } H/J =]z} (2 ELr
21 | o ﬁj? =
35 @ .\':\nalg,-se Fﬂf |I.1e_d Pl:n
E‘ = = 4 scénarios > prévisio
=i nées Prévision Analyse
E‘ 80: N iy ] *= Afficher le détail
[+] @0 g 2 I _
| "= Masqldf le détail
g1 H ‘Grouper Dissocie
92
| Plan
Afficher le détail
Développer |'affichage d'un groupe de
cellules,

Pour dissocier un groupe, il faut sélectionner toutes les lignes (les colonnes) qui le
composent puis choisir la commande Dissocier dans le groupe Plan.
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Fichier  <icu Inser Mise Form Domi Révis Afficl Déve Aide Pows Créa 2 Recherct |»
m ? EL E_f; =l 2, Solveur
¢ |rsidras Données géographiques |5 Trieret OutiIFS de Prévision Plan
filtrer ~ | données ~ - -
Types de données Analyse =

75 |  samedi 26 janvier 2019 Souris optique DELL filaire Ambidex E er D|:| = Afficher le détail
76 | dimanche 27 janvier 2019 Clavier Dell KB216 USE Noir AZERT _ — = R 2 Masquer le détail
77 | dimanche 27 janvier 2019 Clavier Logitech Wireless Keyboard o -Pe" Dissocier
78 | dimanche 27 janvier 20189 Hp Core i7 4 éme Générattion 3.4C
79 | dimanche 27 janvier 2019 Hp Core i7 4770 16G0o 512 550 Gr wwww o ] DiESOT}r---
20

[ . a1 lundi 28 janvier 2019 Clavier Logitech Wireless Keyboard K270-A7___  Dissodier (Maj+Alt+Gauche)
az lundi 28 janvier 2019 Hp Gore i7 4770 16G0 512 Ssd Gtx 1050 Ti4Go | Dizsecier une plage de cellules
83 lundi 22 janvier 2019 Souris optique DELL filaire Ambidextre USE (570-4 === et g pess
a4 mardi 29 janvier 2019 Hp Core i5 4 éme Générattion 3.20 Ghz 4 Go 500Ge
85 mardi 28 janvier 2019 Hp Core i7 4770 16Go 512 Ssd Gtx 1050 Ti 4Go
86 mardi 28 janvier 2019 Souris HP filaire de voyage - USE (G1K28AA)
a7 jeudi 31 janvier 2019 Canonh maxify MB2340 Jet d'encre
88 jeudi 31 janvier 2019 Canon maxify MB2340 Jet d'encre

- 88 jeudi 31 janvier 2019 Hp Core i7 4770 16Go 512 Ssd Gtx 1050 Ti 4Go
-1 a0

I Insertion des sous totaux

La fonction Sous-total est une fonction Excel qui crée automatiquement un plan pour
organiser les données d'un tableau en groupes et comme son nom l'indique, insére des sous-
totaux (Somme, Moyenne, Nombre, Maximum, Minimum, etc.) pour chaque groupe.

Important :
Avant d'utiliser la fonction Sous-total, vous devez impérativement classer le tableau
par ordre croissant (ou décroissant) selon la colonne pour laquelle vous voulez calculer
les sous-totaux.

On se propose d'afficher le total des articles vendus (somme de Quantité) pour chaque
Désignation dans le tableau de la feuille Venteslanvier.
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A B C D E
1 Date - Désignation i PrixR] Quantité B PrixTotal K
2 mardi 1 janvier 2019 Canon maxify MB2340 Jet d'encre 1999 10 18990
3 mardi 1 janvier 2019 Disque Dur Externe maxtor 2 To 850 31 26350
4 mardi 1 janvier 2019 HP 430 G2 Core i5 4 éme GEnération 8go 500 Go 2800 18 50400
5 mardi 1 janvier 2019 HP 430 G2 Core i5 4 éme Generation 8go 500 Go 2800 35 98000
G mardi 1 janvier 2019 HP 430 G2 Core i5 4 éme Genération 8go 500 Go 2800 10 28000
T mercredi 2 janvier 2019 Disque Dur Externe maxtor 2 To 850 13 11050
8 mercredi 2 janvier 2019 Ecran PC LED 24" Full HD, 5ms VGA/DVI/USE Webcam 1200 31 37200
9 mercredi 2 janvier 2019 Hp Core i7 4 éme Générattion 3.40 Ghz 4 Go 500 Go 2700 15 40500
10 mercredi 2 janvier 2019 Hp 7420 E5-1620 3.60 Ghz 16 Go 3.5 To 5700 24 136800
11 mercredi 2 janvier 2019 Hp 2420 E5-1620 3.60 Ghz 16 Go 3.5 To 5700 14 79800
12 jeudi 3 janvier 2019 Ecran PC LED 24" Full HD, 5ms VGA/DVI/USE Webcam 1200 28 33600
13 vendredi 4 janvier 2019 ASUS GeForce GTX 1070 GAMING TO00 22 154000
14 vendredi 4 janvier 2019 ASUS GeForce GTX 1070 GAMING 7000 23 161000
15 vendredi 4 janvier 2019 ASUS GeForce GTX 1070 GAMING 7000 31 247000
16 vendredi 4 janvier 2019 Disque Dur Externe maxtor 2 To 850 27 22950
17 vendredi 4 janvier 2019 Hp Core i7 4 éme Générattion 3.40 Ghz 4 Go 500 Go 2700 11 20700
18 vendredi 4 janvier 2019 Hp 7420 E5-1620 3.60 Ghz 16 Go 3.5 To 5700 10 57000
19 samedi 5 janvier 2019 Clavier Dell KB216 USE Moir AZERTY 155 3z 4960
an B QN0 Coibe LD FInn do do oD Cawnonn 1EE an Aane

La premiere opération a faire est donc de Trier le tableau en ordre croissant (ou
décroissant) sur la colonne Désignation.
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2019 Canonmé 5| Trierde AaZ 10 1999

2019 Disque DL, l Tierd % A 850 3 2635

2019 HP430G AV 'MTOEE 2300 18 5040

2019 HP430G Trier par couleur

2019 HP 430G —

2019 DisqueDL ' 3 K

2019 EcranPC| 2 ¢ 3

2019 Hp Core il 3 vendredi 4 janvier 2019 ASUS GeFord® GTX 1070 GAMING

2019 HpZ420 | 4 vendredi 4 janvier 2019 ASUS GeForce GTX 1070 GAMING 7000 31
5 mardi 22 janvier 2019 ASUS GeForce GTX 1070 GAMING 7000 19

32}2 E?ffig ! 6 mardi 22 janvier 2019 ASUS GeForce GTX 1070 GAMING 7000 10
7 mardi 22 janvier 2019 ASUS GeForce GTX 1070 GAMING 7000 29
8 mardi 8 janvier 2019 Barrettes mémoire 1Go 100 30
Q lundi 14 janvier 2019 Barrettes mémoire 1Go 100 26
10 Jeudi 17 janvier 2019 Barrettes mémoire 1Go 100 37
11 | dimanche 20 janvier 2019 Barrettes mémoire 1Go 100 14
12 mardi 22 janvier 2019 Barrettes mémoire 1Go 100 40
13 mardi 1 janvier 2019 Canon maxify MB2340 Jet d'encre 1999 10
14| vendredi 18 janvier 2019[Canon maxify MB2340 Jet dencre | 1999 30
15 lundi 21 janvier 2019 Canon maxify MB2340 Jet d'encre 1999 35
16 Jeudi 31 janvier 2019 Canon maxify MB2340 Jet d'encre 1999 34
17 Jeudi 31 janvier 2019 Canon maxify MB2340 Jet d'encre 1999 38
18 samedi 5 janvier 2019 Clavier Dell KB216 USB Noir AZERTY 155 32

Apres le tri sur la colonne désirée, on suit les étapes :

1. Ouvrir le groupe Plan si nécessaire

2. Cliquer sur le bouton Sous-total

3. Dans la boite de dialogue Sous-total, ouvrir la liste A chaque changement de : et
choisir Désignation

4. Dans la liste Utiliser la fonction : choisir Somme

Dans la zone Ajouter un sous-total a : cocher Quantité

6. Valider avec OK

b
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£ Power Pivot £ Rechercher = Partager 7 Commentaires
? ? Effacer = gj gHo @ @ 5| 2, Solveur
. %Réappliquer (9 ! E< DE 9 . Pl
Filtrer Convertir -y _ Analyse Feuille de an
& Avancé =5 - [ scénarios ¥ prévision "o
Trier et filtrer Cutils de données Prévision Analyse ~
r r C =
E E E E )
[ L —
Grouper Dissocier Sous-
F G H
- - total
Ia @ ht
Sous-total uﬂ Pl =
ﬁ.ghaque changement de: Sous-total
L ) Désignation e |E| (;alculer raplcln’:mentletu.:u!:al de plu:;leur:
lignes de données associées en insérant les
om— ili i '
| Utiliser la fonction : sous-totaux et les totau,
: ‘ Ajouter un sous-total &:
; Date &
| Désignation
1] Prixc
\" LIS
|| PrixTotal
Bemplacer les sous-totaux existants
P ' |:| Saut de page entre les groupes
| | Synthése sous les données
m [ Supprimer tout ] [ oK e Annuler
' L= A
—
V) , o
Résultat de I'opération :
]
[1]z]3] A B [ D E
- 78 lundi 28 janvier 2019 Hp Core i7 4770 16Go 512 Ssd Gtx 1050 Ti 4Go 6200 39 265200
79 | mardi 20 janvier 2019 Hp Core i7 4770 16Go 512 Ssd Gtx 1050 Ti 4Go 6200 20 136000
80 | jeudi 31 janvier 2019 Hp Core i7 4770 16Go 512 Ssd Gtx 1050 Ti 4Go 6200 29 197200
[-] 81 | Total Hp Core i7 4770 16Go 512 Ssd Gtx 1050 Ti 4Go 222
[ 82 |  mercredi 2 janvier 2018 Hp Z420 E5-1620 3.60 Ghz 16 Go 3.5 To 5700 24 126200
a3 | mercredi 2 janvier 2019 Hp Z420 E5-1620 3.60 Ghz 16 Go 3.5 To 5700 14 79800
84 | vendredi 4 janvier 2019 Hp 2420 E5-1620 3.60 Ghz 16 Go 3.5 To 5700 10 57000
| — a5 | dimanche 13 janvier 2019 Hp Z420 E5-1620 360 Ghz 16 Go 3.5 To 5700 25 142500
86 | vendredi 18 janvier 2019 Hp Z420 E5-1620 3.60 Ghz 16 Go 3.5 To 5700 25 142500
a7 | samedi 26 janvier 2019 Hp Z420 E5-1620 3.60 Ghz 16 Go 3.5 To 5700 33 188100
[-] as] Total Hp Z420 E5-1620 3.60 Ghz 16 Go 3.5 To 131
[ 29 | samedi 5 janvier 2019 Souris HF filaire de voyage - USE (G1KZEAA) 155 28 4495
a0 | jeudi 17 janvier 2019 Souris HF filaire de voyage - USE (G1K28AA) 155 15 2325
B:L_ mardi 29 janvier 2019 Souris HF filaire de voyage - USE (G1K2EAA) 155 34 5270
[=] oz | Total Souris HP filaire de voyage - USB (G1K28AA) 78
[ 93 | lundi 7 janvier 2018 Souris optique DELL filaire Ambidextre USE (57 0-AAIS) a7 25 2425
94 | mercredi 9 janvier 2018 Souris optique DELL filaire Ambidextre USE (570-RAIS) a7 25 2425
a5 | samedi 12 janvier 2018 Souris optique DELL filaire Ambidextre USE (57 0-AAIS) a7 35 3305
a6 | vendredi 18 janvier 2019 Souris optique DELL filaire Ambidextre USE (57 0-8AIS) a7 23 2231
a7 | samedi 26 janvier 2018 Souris optique DELL filaire Ambidextre USE (57 0-AAIS) a7 s 1358
ag | lundi 28 janvier 2019 Souris optique DELL filaire Ambidextre USE (570-RAIS) a7 33 3201
[<] o8 Total Souris optique DELL filaire Ambidextre USE (570-AAIS) 155
=] 100| Total général 2200]
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Les éléments du tableau sont organisés dans un plan de trois niveaux
Des sous-totaux indiquant le nombre d'articles vendus pour chaque désignation
pour le mois Janvier
e En bas du tableau le total général de tous les articles vendus au cours du mois
Janvier
e Seulement une partie du tableau est affichée dans la capture
Dans la capture ci-dessous, seul le groupe Souris HP filaire de voyage - USB (G1K28AA)
est déployé ; tous les autres groupes sont réduits.

A remarquer :
[ ]
[ ]

[1]=]3]
1

[ E 8 Total ASUS GeForce GTX 1070 GAMING 134
E 14 Total Barrettes mémoire 1Go 147
E 20 Total Canon maxify MB2340 Jet d'encre 147
E 26 Total Clavier Dell KB216 USB Noir AZERTY 147
E 32 Total Clavier Logitech Wireless Keyboard K270 - AZERTY 118
E 40 Total Disque Dur Externe maxtor 2 To 179
E 47 Total Ecran PC LED 24" Full HD, 5ms VGA/DVI/USB Webcam 161
E 56 Total HP 430 G2 Core i5 4 éme Génération 8go 500 Go 218
E 65 Total Hp Core i5 4 éme Générattion 320 Ghz 4 Go 500 Go 227
E 73 Total Hp Core i7 4 éme Générattion 340 Ghz 4 Go 500 Go 136
E 281 Total Hp Core i7 4770 16Go 512 Ssd Gix 1050 Ti 4Go 222
E a8 Total Hp Z420 E5-1620 3.60 Ghz 16 Go 3.5 To 131

- 89 samedi 5 janvier 2019 Souris HF filaire de voyage - USE (G1KZE2AA) 155 28 44895

- 80 Jjeudi 17 janvier 2019 Souris HP filaire de voyage - USE (G1K28AA) 155 15 2325

- 91 mardi 29 janvier 2019 Souris HP filaire de voyage - USB (G1K28AA) 155 34 5270
92 Total Souris HP filaire de voyage - USB (G1K28AA) 78
99 Total Souris optique DELL filaire Ambidextre USB (570-AAIS) 155

=] 100| Total général 2200]
101

En cliquant sur le bouton 1, on réduit tous les niveaux du plan sauf le niveau supérieur
qui affiche le Total général c'est a dire le nombre de tous les articles vendus au cours du
mois Janvier.

100| Total général 2200]

Travail a faire :
Sur la feuille Ventes2019, insérez les Sous-totaux des PrixTotal par
Désignation pour afficher le chiffre d'affaire de chaque article.

0
;
F
0
L
0
Y
9
J
)

Y
/
[
Y
0
0l
/

WWW.mosprepa.com




X % ol Classement et regroupement de cellules

I Table des matieres

Transposer |es colonnes et 185 lIGNES.....ccuuiiiiiiiiiei i e e 1

Insertion de graphiques SParkliNe .........occuueeeieciiee e e 3

INSErer UN SPArkliNe ....cco e e s e e e e anr e e e s e e e e eenneeas 3

Personnaliser un SPArkling ...........oooviieii e 4

q) SUPPFIMEr UN SPArKINE ...cc.eeeeeeeee e e e e e e et reeeeaes 5
Création de Plages NOMMEBES ........uuiiiiiiiiie it sra e e s sbae e e e snarees 5

U DETINIF UN NOM ...ttt et e e e sab e s et e e s aneeesanee s 6
= Regles de NOMENCIALUIE : ......euiiiieieiee e e e e e e e eaeeeaeeeeas 7
t Utiliser les entétes de lignes ou de colonnes comme NOMS ........ccceeeeeeeeeeecccineeeeeeeenn. 7
GEIEr 185 INOIMIS ...ttt ettt ettt e et sb e sab e e bt e e st e beesaneesaeeenneennee 9

O Créer NOUVEAU NOM .. ..ottt et b e st s e s e e e s e e sseesaneas 9
Renommer une plage de Cellules......ooomiiiieiii e 10

Modifier une zone de réfEreNCe .......ouieiiiiiiieieeeeeeee e 10

P .‘_) SUPPITMEL UN NOM 1.ttt ettt et et es e e et sae et eseeesseeaeseseseseesseesaensnas 11
L'— U" Formatage conditionnel des CellUleS ........oouiiiiiiiiiiiiiieeeee e 12
O - Regles de mise en surbrillance ... 12
— Régles des Valeurs de PIage ......uveeeecieiee e 13

m (.0 BarreS 0@ ONNEES .....uveveveiieiiiiiiieieeteeeeeeeeeteeeeeeeeeeeeesesesssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssnsnnes 14
O o NUANCES A€ COUIBUIS.....viiiiitiiiiicccc e 15
U JEUX AICONES .ttt st sttt et e te st et sbeeneene e st ententestesnas 16

L Effacer une régle de mise N fOrMe.......ccuuvveeeee i 17
U G) Création dES CONTOUIS.......iiiiiiiieiieeeee ettt nneeeas 18
- R Grouper 1es lignes et 185 COIONNES ....vvvevieiie it e e et 18
Q Réduction des groupes de dONNEES ..........uvveeeeeiiiiiiiiiieeeeeee e e e e e eeearrrreeeeee e 20

2 INSErtion deS SOUS TOTAUX...cuviiiiiiiiiiiieeitee ettt 22
m Table deS MAtIEreS ... e sttt 26

WWW.mosprepa.com



